
Checkliste - Rund um’s Konzert – damit organisatorisch - n i c h t s  -  offen bleibt

· Programm und Plakatgestaltung, Abstimmung Werbemaßnahmen

· Eintrittspreise festlegen. den Kosten anpassen, Vorverkauf

· Wer macht die Abendkasse

· Zuschüsse rechtzeitig beantragen ( ca. 1 Jahr vorher )

· Konzertsaal rechtzeitig buchen

· Parkmöglichkeiten – Orchester, Solisten, Teilnehmer, Gäste –

· Probetermine abstimmen, Einsingmöglichkeit !!!

· Heizungsfrage klären – störende Gebläse, Lüftungen abstellen –

· Stühle für Orchester, evtl. auch Chor

· Podest/Dirigentenpult besorgen – Absicherung, Geländer –

· Prüfen, daß Podest nicht knarrt

· Orchester und Solisten vor der Aufführung bezahlen Geldscheine, Quittung, Kugelschreiber

· Blumen während des 1. Beifalls überreichen, beim letzten Auftritt des/der Solisten? Gemeinsam am Ende?  - vorher absprechen –

· Stellprobe, Aufmarsch, Abgang üben, festlegen

· Klavier/Flügel gestimmt? Gereinigt? Klavierstuhl – umblättern –

· Kleiderfrage klären

· Beleuchtung o.k. ? Saal abdunkeln möglich ?

· Beleuchtung des Dirigentenpultes, der Solisten, des Flügels

· Regieanweisung anfertigen

· Ehrengäste, Ehrengastkarten, Reservierungen, Empfang

· Presse-Ankündigung, Bericht Fotos, Kritik

· Getränke, Alkoholverbot

· Stühle für Ältere

· Aufzeichnung Tonband, Video:
Erlaubnispflicht bei Mitwirkung von Profis !!! Meldepflicht bei Verkauf v. Kassetten
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Nur zum internen Gebrauch zu den Selbstkosten ohne Meldung

· Garderobenraum, Gäste und Aktive

· Programmkopie für Mitwirkende

· Kulisse

· Keine Bewirtung während dem Konzert !!!

· Getränke in der Pause für Gäste und Aktive

· Bei Gastchören, Betreuung nach dem Konzert

· Absprachen und Vorbereitung mit den Musikern

· Konzert oder Liederabend, deutlich im Programm kennzeichnen

· Betreuer für Orchester/ Solisten / Gastchöre bestimmen, Umkleidemöglichkeit Platz für Instrumentenkästen

· Einladung nach dem Konzert

· GEMA  min. 14. Tage vor dem Konzert, Liederabend etc. über den Chorverband unter Beifügung der Chorwerke/Komponist, Musikstücke/Komponist ein reichen – weitere Infos siehe verteilte GEMA-Unterlagen

· Programm ohne Speisekarte, wenn anschließend Bewirtung

· Im Programm Ausführende aufführen:

Chor, Solisten, Musiker, Dirigent

Datum, Ort, Titel mit Komponisten ( auch Jahreszahlen ) Texter, im Titel muß

die Thematik erkennbar sein;  z. B. Liedzyklus klar erkennbar darstellen,

evtl. Vermerk erst am Ende des Zyklus zu klatschen,

Programm 
=  Eintrittskarte

· Hustenbonbons für Gäste bereithalten

· Chorleiterbezahlung vorher regeln

· Saal/Bühnendekoration ( Spende von Gärtnerei )

· Zugabe kurz und erzwungen – vorher mit Beteiligten absprechen –

· Handtaschen der Sängerinnen aufbewahren

· Feuerwehr beantragen evtl. DRK etc.

· Notwendigkeit der Beschallung prüfen, klären, abstimmen

· Notenmaterial beschaffen – für Orchester leihen –

· Trinkgeld Hausmeister

· Orchester:

Kompl. Orchester bestellen, evtl. selbst zusammenstellen/kaufen

sofort klären falls eine Aufnahme gemacht werden soll ( Einverständnis )

Mit Konzertmeister abstimmen wegen „ Einstreichen „ des Notenmateriales

Anzahl der notwendigen Proben sofort klären/vereinbaren

evtl. auch Blumen für den Konzertmeister

· evtl. einstudierender Dirigent im Programm erwähnen, bzw. am Schluß

mit auf die Bühne ( vorher abstimmen )

       Besetzungsbedarf:

      -------------------------

      Cembalo kann evtl. kostenlos gemietet werden, Voraussetzung eigener

      Transport und Werbehinweis auf das Musikhaus im Programm.

      Mit Cembalostimmer vereinbaren wie lange er anwesend sein soll

      - Probe bis Pause - ?
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