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1. ALLGEMEINE INFORMATIONEN

1.1 Anmeldung

Die IntelliVerband-Software wird tiber einen Web-Browser benutzt. Das Chorverbandsportal
wird Uber den Aufruf der spezifischen Internet-Adresse (https://mein.cv-rip.de) gestartet. Die
Anmeldung am System erfolgt Uber einen Login-Dialog auf der Startseite mit
Benutzernamen und Kennwort Uber eine verschliisselte Verbindung.

Der Benutzername und das initiale Kennwort fiir den Online-Zugriff der Chorvereine wird
vom Chorverband / Sangerbund angelegt und den Vereinen mitgeteilt.

Intelliverband

Anmeldung zum Internet-Portal
"demoextern.intelliverband.de"

Benutzemame: Chorverein
Kennwort:

Anmelden

Abbildung 1.1.1 Login-Dialog

Nach der Erstanmeldung sollte das zugewiesene Kennwort gedndert werden.

Der Befehl "Kennwort &ndern" befindet sich in einem Klappmenu unterhalb des eigenen

Benutzernamens in der oberen rechten Ecke des Browser-Fensters. Durch Klick auf den
Benutzernamen lasst sich das Befehlsmeni aufklappen.

Ebenfalls Gber das Klappmenti ist der Befehl zum "Abmelden" vom System zu erreichen.

- Chorvereini~| £ 2

Meine Einstellungen O,
Abmelden
Kennwort dndern

Abbildung 1.1.2 Klappmen fur Aktionen zum Benutzer-Login

1.2 Navigation

Nach der Anmeldung am System wird die Portal-Einstiegsseite getffnet. Im oberen Bereich
auf jeder Seite wird neben dem Logo die Hauptnavigationsleiste angezeigt. Der Inhalt der
Hauptnavigation wechselt von Modul zu Modul. Welche Module in der Hauptnavigation
angezeigt werden, hangt auch davon ab, welche Komponenten der IntelliVerband-Software
vom Chorverband genutzt werden und fir den Online-Zugriff der Chorvereine aktiviert sind.

DURCHSUCHEN SEITE

) Portal Anfragen Vereinsdaten Bestandserhebung Lizenz Ehrung Veranstaltung Abonnement

Intelliverband

Abbildung 1.2.1 Hauptnavigationsleiste der Portal-Einstiegsseite
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Durch Klick auf das * Symbol am Anfang der Navigationsleiste wird eine kleine Infobox
eingeblendet, die den aktuellen "Seitenspeicherort" innerhalb der Seitenstruktur anzeigt.
Jedes Element der so genannten "Brotkrimelnavigation™ ist als Link anklickbar.

o, - . .
Vereinsdaten Vereinsdaten

Intelliverband

Seitenspeicherort:

L portal
L+ vereinsdaten

Abbildung 1.2.2 Infobox zum Seitenspeicherort mit Links
Uber die Auswahl des entsprechenden Eintrags kann zuriick zur Einstiegsseite des Portals,

des aktuellen Moduls oder Bereichs navigiert werden.

1.3 Befehle

In verschiedenen Situationen sind unterschiedliche Befehl verfigbar. Die Befehle kdnnen
durch einfachen Klick gestartet werden.

[ neu (G suche T Felder @ Hilfe

Bearbeiten Lversenden 9 Laschen [] Ubersicht @ Ausdrucke @ Hilfe

[ Bestandsdaten bearbeiten

@ Anfrage bearbeiten

% Daten speichern (g Prifen ) Abbrechen @ Hilfe

Abbildung 1.3.1a-c Befehle im Kontext unterschiedlicher Seiten.

1.4 Ansichtselemente

Je nachdem in welchem Modul und auf welcher Seite man sich gerade befindet, werden die
verfigbaren Informationen in unterschiedlicher Weise dargestellt:

Startseiten eines Moduls oder Bereichs erscheinen meist in einer "Ubersicht"-Ansicht mit der
Darstellung mehrerer Datensétze (sofern bereits Daten vorhanden) in tabellarischer Form.

Die "Detailansicht” eines einzelnen Elements wird tber das Symbol [=| in der ersten Spalte
der Ubersichtstabelle geoffnet: Details des Datensatzes kdnnen eingesehen und bearbeitet

werden. Mit dem Befehl [ ,Ubersicht* gelangt man zuriick zur Ubersichtsliste.

Uber den Befehl [J "Neu" wird die Eingabemaske fur einen neuen Datensatz geoffnet.

Die Dateneingabe erfolgt tber Formularfelder fur die freie Texteingabe, wird aber auch durch
Bedienelemente unterstiitzt wie: die Datumsauswahl mittels Kalender, Klapplisten mit vor-
definierten Eintragen zur Auswahl ("Auswabhllisten"), Optionsschalter (Ja/Nein-Felder) oder
Kontrollkastchen. Pflichtfelder sind durch orangefarbene Feldbezeichner gekennzeichnet.

Ist die Datenerfassung umfangreicher, kann diese auch Uber mehrere Formulare verteilt
schrittweise erfolgen.
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2. BESTANDSMELDUNG VEREINSPORTAL

2.1. Online-Bestandsmeldung

Das Chorvereinsportal bietet den Vereinen die Mdglichkeit Ihre Bestandsmeldung online zu
erstellen und die Mitgliederanzahlen anschlieRend an den Chorverband zu tibermitteln.

Im gleichen Bearbeitungsgang kénnen auch die Vereinsstammdaten und Kontaktadresse
Uberprift und ggfs. bearbeitet, sowie die Funktionstrager des Vereins gemeldet werden.

Die Meldung der Mitgliederanzahlen erfolgt fir den Gesamtverein nach Altersgruppen und
Geschlecht, getrennt nach Chorsparten. Zuséatzlich werden auch fur jede Chorgruppe die
Mitgliederanzahlen erfasst sowie die Genres des Repertoires abgefragt.

Die Kommunikation bzw. der Datentransfer zwischen dem Chorverein (Chorvereinsportal)
und der Verbandsgeschéftsstelle (Internes Portal) erfolgt dabei (iber sogenannte "Anfragen".
Beim ersten Aufruf des MenUleintrags "Bestandsmeldung" wird automatisch eine neue
Anfrage fur die Bestandsmeldung erstellt und in den ersten Schritt der Meldungserfassung
eingestiegen. Liegt noch eine zwischengespeicherte, nicht versendete Bestandsmeldung des
aktuellen Erhebungszeitraums vor, so wird diese gedffnet und deren Bearbeitung fortgesetzt.

2.2. Schrittweise Dateneingabe

Die Eingabe der Daten erfolgt schrittweise Uber mehrerer Eingabemasken, die nacheinander
durchlaufen werden. Der Schrittwechsel erfolgt liber die Schaltflachen der Befehlsmendis, die
sich einmal oben rechts in der gelben Kopfleiste befinden, sowie unten links unterhalb des
letzten Eingabefelds. Die Funktionen in den beiden Menis sind im Wesentlichen gleich.

Befehlsleiste im oberen rechten Rahmen der Eingabemasken (mit zusatzlichen Hilfelink):

4 b weiter Speichern @ SchlieBen @ Hilfe

Gleiche Funktionen am unteren Ende der Eingabemaske:

Zuriick Weiter Speichern SchlieBen

Bei jedem Schritt werden sowohl bei "Speichern”, "Weiter" als auch bei "Zurtick" die ange-
zeigten Felder auf Gultigkeit gepruft und gespeichert. Durch Klick auf "Weiter" gelangen Sie
zum nachsten Schritt, Gber "Zurtick" auf den vorhergehenden Schritt.

Wichtig: Fur den Wechsel zum néachsten oder vorherigen Schritt sollten immer nur die
Befehlsschaltflachen "Weiter" und "Zurtick" der Eingabemaske verwendet werden! Nutzen
Sie hierzu nicht die "Vor"- und "Zurtick"-Tasten der Navigationsleiste des Web-Browsers,
weil dann ggfs. veranderte Formulardaten nicht in der Datenbank gespeichert werden.

Durch Klick auf "SchlieRen" kbnnen Sie die Dateneingabe unterbrechen und tber die da-
raufhin eingeblendeten Buttons entscheiden, ob Sie die aktuelle Eingabemaske mit oder
ohne Speichern verlassen mdochten. Anschlielend gelangen Sie zuriick zur Ubersicht.

Speichern und Schliefen Schligfen ohne Speichern Bearbeiten fortsetzen
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Schritt 1: Vereinsdaten

Im ersten Schritt werden die beim Chorverband gespeicherten Stammdaten des Vereins und
die Anschrift des primaren Ansprechpartners als Kontaktadresse angezeigt.

Die Mitgliedsnummer, der Vereinsname und das Griindungsjahr sind an der Stelle nicht
bearbeitbar und werden nur zu Informationszwecken angezeigt. Einige Angaben, wie die
Adressdaten, sind Pflichtfelder und durch orangefarbene Bezeichnungen hervorgehoben.
Werden diese Felder nicht ausgefillt, kann die Eingabe nicht gespeichert und der Schritt
nicht verlassen werden. Mit einem Hinweistext und roter Umrandung des betreffenden
Feldes wird auf notwendige Eingaben oder Anderungen hingewiesen.

Ist die Postanschrift des Vereins die Privatadresse eines Funktionars, so ist der vollstéandige
Name der betreffenden Person im Feld "Adresszusatz" anzugeben.

Schritt 1 von 8 Schritten - Vereinsdaten 4 b weiter 9 Speichern @ SchlieBen @ Hilfe
Schritt 1

202828 Chorverein 1888 Singen

[} Bitte iiberpriifen Sie hier Ihre Vereinsdaten. Sollten die Angaben korrekt sein, klicken Sie bitte auf , Weiter™.

Chorverein 1888 Singen
Grindungsjahr *

Vereinsregisternummer * yp 1886 Registergericht *

Ja Nein 01 @ nein @

® 12 O Nein @ 22.03.2015
Finanzamt singen Steuernummer beantragt
Geschaftszeiten Wochentag Von Bis Von Bis

Dienstag 8:30 12:30

Donnerstag 15:00 19:00

Geschéftsstelle HauptstraBe 78

78224 Singen

DE

+49 7732 22887321
Mabil

Telefax
mail@cv-singen.org

Homepage Adresse im Format www.sportbund.de ® 32 O Nein

® 32 O Nein

® 12 O Mein

+ Eine Andarung ist nur auf schriftlichen Antrag n die Geschaftsstelle des Verbandes maglich.
* Bitte beachten Sie den Datenschutzhinweis

Abbildung 2.2.1 Schritt 1: Vereinsstammdaten prifen

Schritt 2;: Funktionarsdaten

Hier werden alle in der Verbandsgeschéftsstelle bekannten Funktionéare des Vereins zum
Zeitpunkt der Anfrageerstellung in einer Ubersicht angezeigt. In jeder Zeile aller original
aktiven Funktionare gibt es 3 Schaltflachen fir die Funktionen "Kontaktdaten bearbeiten",
"Funktion beenden", "Funktion wechseln". Diese werden nachfolgend genauer beschrieben.

Zusétzlich zur Funktionsbezeichnung und den Personendaten wird in der Ubersichtstabelle
(optional) auch die Spalte "Abo" angezeigt. Die Anzahl der Exemplare, die an die Adresse
des jeweiligen Funktionars zugestellt werden sollen, werden in der Bearbeitungsmaske bei
der Funktionarsdatenerfassung eingetragen. Eine Validierung, ob die Summe der Abo-
Exemplare des Vereins die Anzahl der in der Mitgliedschaft enthaltenen Freiexemplare

Ubersteigt, erfolgt dann beim Schrittwechsel mit "Weiter" zu Schritt 3.
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F iona isation "202828 Cl in 1888 Si -
@ u ingen (11 Neuer Funktionar

Seite 1 von 1 (3 Eintrage) [1]

Kontaktdaten Funktion Funktion Anderungen

bearbeiten Ao AtEE riickgangig Anderungstatus | Funktion Person Telefon E-Mail Beginn Ende
Kontakttaten | @ puracor | wpronen Hdeneen | original ?xf&fﬁ:&igxgg‘;ﬁ” (8- | sanger, Peter - 78224 Singen, Hauptstrabe 76 01.01.2012
Kontaktdaten | g furidion | gy Funktion Hderrgen | original f"j’;;ﬂ‘gﬁé‘;%gﬁﬂ;‘;ﬂﬁgﬁ Sanger, Peter - 78224 Singen, HauptstraBe 78 01.01.2012
fontasten @puner Hdeneen | original 3:‘:55‘9%"“"” Musik (8. Schaller, Beate - 71735 Eberdingen, SilvanerstraBe 21 16.03.2009

Seite 1von 1 (3 Eintrage) || [1]

Abbildung 2.2.2a Schritt 2: Funktionére — Ubersichtsliste

Kontaktdaten bearbeiten

Uber "Kontaktdaten bearbeiten” wird die Bearbeitungsmaske des Funktionars angezeigt.
Hier kénnen Sie die Kontaktdaten (Adress- und Kommunikationsdaten) des Funktionérs
bearbeiten. Vor- und Nachname sind an der Stelle nicht editierbar, da die Identitat der
Person nicht verandert werden darf (weil bspw. der Personendatensatz mit einer Chorleiter-
Lizenz verknUpft ist).

Wenn Sie eine neue Person fir dieses Funktiondrsamt anlegen wollen, nutzen Sie den
Befehl = "Neuer Funktionar". Wenn Sie der betreffenden Person eine neue, andere Funktion
zuordnen wollen, so nutzen Sie den Befehl = "Funktion wechseln".

Kontaktdaten bearbeiten von Schaller, Beate “J ok € abbrechen
16.03.2009
O Herm & Frau e (nicht festgelegt)
: :
13.04.1957 Geburtsname
Sterbedatum
Adresszusatz Silvanerstrabe 21
71735 Eberdingen
Privatadresse DE
Telefon (Dienstl.} Nummer im Format +49 711 28077-0 Telefon (Privat) | Nummer im Format +49 711 28077-0
Mobil (Dienstl.) Nummer im Format +49 711 28077-0 Mabil (Privat) Mummer im Format +49 711 28

Telefax (Dienstl.) Telefax (Privat) | Nummer im Format +4% 711 28077-0

Nummer im Format +49 711 28077-0

Email (DiEI'ISH.} Email im Format on iI'IE:':-"BDE"_.S'.IﬂC.EIE Email (P‘I’i'u'at:l Email im Format on| iI'IE:'::'BIJII"__S'_IHC.JE

Homepage Adresse im Format www.sportbund.de O Ja ® Mein

5

O Ja ® Mein

Abo Exemplare O 1z @ MNein

t Anderungen des Vior- und Nachnamens sind nicht miglich. Wenden Sie sich hierfiir bitte direkt an den Chorverband,
* Bitte baachten Sis den Datenschutzhinweis:

| oK || Abbrechen |

Abbildung 2.2.2b Schritt 2: Funktionarsdaten bearbeiten

Funktion beenden

Uber "Funktion beenden” wird eine kleinere Maske mit den Feldern "Bisherige Funktion"
(lesend), "Beginn" und "Ende" aufgerufen. Setzen Sie das Enddatum (Pflichtfeld) um die
Funktionarstatigkeit dieser Person zu beenden. Der Funktionér bleibt nach dem Speichern in
der Ubersicht der Funktionare vorhanden.
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Schritt 2

202828 Chorverein 1888 Singen

I} um die Funktion zu beenden, tragen Sie bitte das Ende-Datum ein.

Funktion beenden von Singer, Pater W ok @ abbrechen
Bisherige
Funktion
Funktionsbeginn |01 01,2012
31.08.2017
| oK || Abbrechen |

Abbildung 2.2.2c Schritt 2: Funktion beenden

Funktion wechseln

Bei "Funktion wechseln" wird eine Maske mit den Feldern "Neue Funktion”, "Funktions-
beginn" sowie "Bisherige Funktion" (lesend) und "Funktionsende" angezeigt, wobei das
Endedatum der bisherigen Funktion automatisch mit dem aktuellen Datum vorbelegt wird,
jedoch editierbar ist. Die Eingabe der neuen Funktion erfolgt Uber eine Auswahlliste mit den
vom Chorverband vorgegebenen allgemeinen Funktionsbezeichnungen wie z.B.:
Ansprechpartner Verwaltung (z.B. 1. Vorsitzender/ Geschéftsfiihrer)
Ansprechpartner Finanzen (z.B. Schatzmeister/Kassierer)

Ansprechpartner Offentlichkeitsarbeit (z.B. Schriftfiihrer)

Ansprechpartner Jugendarbeit

Ansprechpartner Musik (z.B. Chorleiter)

Schritt 2

202828 Chorverein 1888 Singen

[l Hier kinnen Sie einen Funktionswechsel vornehmen, ohne die Personendaten neu eingeben zu miissen. Sollte die betreffende Person die alte
Funktion behalten und eine neue Funktion zusdtzlich wahrnehmen, legen Sie bitte liber den Button .. Neuer Funktiondr” die zweite Funktion an.

Funktion wechseln (Person begleitet zukiinftig ein anderes Amt) von Sanger, Peter V oKk @ Abbrechen
Bisherige Funktion 01.00.2017
Ansprechpartner Offentlichkeitsarbeit (z.B. Schriftfiihrer) 01.09.2017

Abbildung 2.2.2d Schritt 2: Funktion wechseln

Neuer Funktion&r
Neben den 3 Funktionen zur Bearbeitung von im System bereits vorhandener Funktionare
gibt es in der gelben Kopfleiste der Tabelle den Befehl "Neuer Funktionar" zur Neuerfassung:

Hier muss als erstes die "Funktionsbezeichnung" aus einer Auswabhlliste (s.0.) gewéhlt und
das Beginndatum fiur die Funktionarstatigkeit gesetzt werden. In der folgenden Auswahlliste
kann die Person (wenn sie im System bereits bekannt und dem Chorverein zugeordnet ist)
ausgewahlt werden und die Felder der Eingabemaske flllen sich automatisch mit den
vorhandenen Kontaktdaten. Ist die betreffende Person in der Auswahlliste nicht aufgefthrt,
so werden die Daten Uber das Eingabeformular erfasst.
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AuBerdem kann beim Funktionar auch die Anzahl "Abo Exemplare" des Verbandsmagazins
angegeben werden, die an seine Adresse versendet werden sollen.

Die Einblendung dieses Felds ist optional und beinhaltet eine Prifung (beim Wechsel zu
Schritt 3), ob die Anzahl Exemplare aller Funktionare nicht die Anzahl der kostenfrei in der
Mitgliedschaft enthaltenen Freiexemplare Ubersteigt.

Nach dem Speichern erscheint der erfasste Datensatz in der Ubersichtsliste der Funktionare.

Neuen Funktionar anlegen W ok © abbrechen
‘Ansprechpartner Jugendarbeit
01.09.2017
Person wihlen [(nicht vorhanden]] |
® Herm O Frau i (nicht festgelegt)
* Maximilian : Bassmann
Geburtsname
Adresszusatz NebenstraBe 3
64342 Jugenheim
Privatadresse DE
Telefon (Dienstl.) Nummer im 8077-0 Telefon (Privat) | yummer im F 0 711 28077-0
Mobil (Dienstl.) Nummer im Mobil (Privat) Nummer im
Telefax (Dienstl.} Nummer im Telefax (Privat)  [Nummer im
Email (Dienstl.) Email im Format online Email (Privat] Email im Format online@ ind.d
Homepage Adresse im Format O3 O Nein
O 12 O Nein
Abo Exemplare O 1 O Nen

+ Andarungen des Vor- und Nachnamens sind nicht maglich. Wendn Sie sich hisrfur bitte direkt an den Sportbund.
= Bitte beachten Sie den Datenschutzhinweis:

Abbildung 2.2.2e Schritt 2: Neuen Funktionar anlegen

Optional: Angaben zur Chorleiter-Qualifikation

Das System kann (abhangig von Vorgaben des Landeschorverbandes) so konfiguriert sein,
dass bei Anlage eines Funktionars mit der Funktion "Chorleiter" zusatzlich zu den oben
dargestellten Feldern auch noch weitere Angaben zur Qualifikation der Person als Chorleiter
abgefragt werden. Die mdglichen Ausbildungsstufen und Qualifikationen sind vorgegeben
und durch Setzen des Hakchens bei den entsprechenden Auswahlboxen zu bestétigen.

Angaben zur Ausbildung/Qualifizierung:

Abgeschlossenes Studium als:
O Dirigent / Kapellmeister
Chorleitung
[V Instrumentalstudium (inkl. Orchestermusik)
Gesang
[T Kirchenmusik
[] Elementare Musikpadagogik / Muskalische Fritherziehung
[ schulmusik (Musik-Hochschule)
[ schulmusik (Padagegische Hochschule)
[T Lehramt

Abgeschlossene Ausbildung:
O B-Ausbildung
[ c-Ausbildung
[ chorleiter-Akademie bzw. Hugo-Hermann Ausbildung
[ Basislehrginge (Chorleiterausbildung, Vizechorleiterlehrgang):

[] andere (bitte auflisten):

Sonstige:
[im studium / in Ausbildung befindlich
[ Keine Ausbildung

Abbildung 2.2.2f Schritt 2 (optional) Chorleiter Qualifikationen
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Anderungen riickgangig

In der Ubersichtstabelle wird der "Anderungsstatus" fir jeden Funktionar aktuell angezeigt.
Fur bearbeitete Funktionarsdatensatze, deren Status nicht mehr "Original” ist, besteht die
Moglichkeit, die vorgenommenen Anderungen auch wieder zu verwerfen: Der Befehl
"Anderungen riickgangig" ist in den betreffenden Zeilen nun auswahlbar. Bei Klick auf die

Funktionsschaltflache wird nach einer Bestatigungsabfrage die betreffende Anderung dann
wieder gel6scht.

Kontaktdaten Funktion Funktion Anderungen i
bearbeiten beenden wechseln riickgangig Anderungstatus
=3 Kontaktdaten Funktion i, Funkticn Anderungen
bearbeiten beenden ':/ wechseln s richgingig Neuanlage
-3 Kontaktdaten Funktion Funktion Anderungen o
bearbeiten beenden E wechseln (-) riickgingig Anderung
= Kontaktdaten Funktion .:\ Funktion Anderungen .
bearbeiten beenden ¥ wechseln riickgingig Original

Abbildung 2.2.2g Schritt 2: Ubersichtsliste mit Anderungsstatus und "Anderung riickgangig"-Funktion

Schritt 3: Erfassung Vereinsmitglieder

Im Schritt 3 erfolgt die Erfassung der Vereinsmitgliederanzahlen nach Altersgruppen und
Geschlecht pro Chorsparte (Erwachsenen-Chére vs. Kinder/Jugend-Chore).

Passive Mitglieder sind in einem separaten Feld extra anzugeben.

Die Eingabefelder sind mit den jeweiligen Zahlen aus der Vorjahresmeldung vorbelegt.

Schritt 3 von 6 Schritten - Mitgliederzah\en 4 Zuriick  » Weiter speichern € SchlieBen @ Hilfe

Schritt 3

202828 Chorverein 1888 Singen

[l Bitte erfassen Sie hier alle Vereinsmitglieder, nach Altersgruppen und Chorsparte (Erwachsenen-Chére - Kinder-/Jugend-Chére)
getrennt. Passive (Forder)Mitglieder sind extra im separaten Feld einzutragen.

Mitglieder in Mitglieder in
Altersgruppen Erwachsenen-Chéren Kinder/Jugend-Choren
Mannlich Weiblich Mannlich Weiblich
bis 14 Jahre
14-26 Jahre
ab 27 Jahre

Passive [ Fordernde Mitglieder

| Zuriick H Weiter || Speichern || SchiieBen |

Abbildung 2.2.3.a Schritt 3: Eingabe Mitgliederzahlen Gesamtverein

Hinweis: Die Einteilung der Altersgruppen kann je nach Vorgabe durch den Chorverband die
drei in der Abbildung gezeigten Gruppen umfassen oder auch noch weiter aufgegliedert sein.
Auch eine weitere Untergliederung in die zwei Bereiche "reine Chore" vs "Tanz/Instrumental”
ist bei entsprechender Vorgabe (individuelle Konfiguration) durch den Chorverband mdoglich.
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Mitglieder in

| Erwachsenen-Chiren Kinder/Jugend-Chiren

Altersgruppen Reine Chdre Tanz/Instrument. Reine Chire Tanz/Instrument.
Mannlich Weiblich Mannlich ‘Weiblich Mannlich ‘Weiblich Mannlich Weiblich

bis 14 Jahre

14 bis 18 Jahre
19 bis 26 Jahre
27 bis 40 Jahre
41 bis 59 Jahre

ab 60 Jahre

Passive / Firdernde Mitglieder

Abbildung 2.2.3.b Schritt 3: Variante zur differenzierten Eingabe von Mitgliederzahlen fir den
Gesamtverein mit mehr Altersgruppen und Unterteilung nach reinen Chéren und Tanz/Instrumental.

Schritt 4: Erfassung Chorgruppenmitglieder / Chorgruppendaten

Im Schritt 4 werden die Chorgruppendaten erfasst. Sind die Chorgruppen des Vereins im
System bereits bekannt und liegen von der letzten Bestandsmeldung bereits Gruppendaten
vor, so werden diese beim Wechsel zu Schritt 4 in einer Ubersichtstabelle angezeigt.

@ Chorgruppen zu Organisation "202828 Chorverein 1888 Singen™ A Neu Q. Suche @ Berichte  Frelder @ Hife
Seite 1 von 1 (4 Eintrage) |<< < > =>|
Nummer A | Chorgruppe Gruppenart Chorleiter Mitglieder | Genres
202828.01 Ensemble "all together” Gemischter Chor ») Schaller, Beate (6432) - 71735 Eberdingen, SilvanerstraBe 21 92 Alte Musik;Klassik;Romantik;Volkslied;Jazz;Pop
202828.02 Goldkehlchen Kinderchor ») Sanger, Peter (525113) - 78224 Singen, HauptstraBe 78 25 Klassik;Volkslied; Pop
202828.03 Junge Jubelstimmen Jugendchar ») Sanger, Peter (525113) - 78224 Singen, Hauptstrabe 78 23 Gospel
202828.04 Klang.Korpus.Kicks Instrumentalgruppe ») Schreier, Holger (2338) - 89129 Langenau, BurghartstraBe 7/1 29 Jazz;Pop; Musical

Abbildung 2.2.4.a Schritt 4: Ubersichtstabelle der Chorgruppen

Sind noch keine Chorgruppen erfasst, so 6ffnet sich anstelle der Ubersichtsansicht gleich die
Erfassungsmaske fur die erste Chorgruppe.

Fur jede Chorgruppe sind nun Gruppenname und Gruppenart sowie (je nach Vorgabe durch
den Chorverband) optional auch Alterskategorie und Geschlecht anzugeben.

Die Gruppenart wird Uber eine Auswabhlliste gesetzt. Die vom Chorverband vorgegebene
Liste enthalt in der Standardkonfiguration folgende Eintrage:
Mannerchor, Frauenchor, Gemischter Chor, Jugendchor, Kinderchor, Kinder- und
Jugendchor, Seniorenchor, Instrumentalgruppe, Tanzgruppe

Die Auswahllisten Alterskategorie (Erwachsene, Jugendliche, Kinder/Jugendliche, Kinder)
und Geschlecht (Gemischt, Mannlich, Weiblich) sind optional nach Verbandsvorgabe
aktiviert.

Der Leiter der Chorgruppe wird tber eine Auswahlliste zugeordnet. Die Auswahlliste umfasst
alle im Schritt 2 mit der Funktion "Chorleiter" erfassten Personen. Ist der Chorleiter einer
Gruppe nicht in der Auswabhlliste verfuigbar, so konnen Sie die Chorgruppendatenerfassung
zwischenspeichern und den Chorleiter erst noch anlegen. Navigieren Sie hierflr zurtick zu
Schritt 2 um die Erfassung des Chorleiters mit Namen plus Adresse und Funktionszuordnung
"Chorleiter" nachzuholen. Setzen Sie anschlie3end die Chorgruppendatenerfassung fort.

Ein groRReres Textfeld erlaubt zusatzlich eine kurze Selbstdarstellung der Chorgruppe und
weiterer Angaben (wie z.B. zum Probentag, -zeit und —ort), welche ggfs. Gber eine Schnitt-
stelle zur Darstellung des Chors auf einer Website des Verbands tbertragen werden kann.
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Datensatz bearbeiten

Daten

Gruppennurmmer

Name der Gruppe

Gruppenart
Alterskategorie
Geschlacht
Chorleiter

% Daten speichern

Ensemble "all togehter”

gemischter Chor v

|Scha|ler: Beate - 71735 Eberdingen, Silvanerstralie 21

&
N INTERCONNECT

© Abbrechen

@ Hilfe

Selbstdarstellung

Alter
bis 14 Jzhre

Mannlich Weiblich
14 - 26 Jahre
2b 27 Jahre

Genre/Repertoire:
] Alte Musik
[]Barock
] Klassik
] Romantik
[INeue Musik
[JOper
[]Operette
] Internationale Folklore
] Volkslied
[ spiritual / Gospel
[]Shanty
[IMusical
]Jazz
i Pop

‘ Speichern H Abbrechen |

Abbildung 2.2.4.b Schritt 4: Mitgliederzahlen und Zusatzangaben je Chorgruppe

Im Hauptteil sind dann die Mitgliederanzahlen der Chorgruppe anzugeben, je Altersgruppe
und Geschlecht, analog zu Schritt 3 fiir den Gesamtverein.

Weiterhin werden die Genres des vom Chor gesungenen Repertoires abgefragt. Hier wahlen
Sie bitte die fur die Chorgruppe zutreffenden Eintrage durch Setzen des Hakchens bei den
entsprechenden Auswahlboxen aus (vgl. Abbildung 2.2.4b — Mehrfachauswahl mdglich).

Sind alle Angaben fiir die im Verein aktiven Gruppen erfasst, gehen Sie weiter zu Schritt 5.

Beim Ubergang zu Schritt 5 findet eine Validierung der erfassten Mitgliederzahlen statt:

Es wird geprift, ob die Summe der fir alle Chorgruppen gemeldeten Mitglieder (pro Alters-
gruppe und Geschlecht sowie Insgesamt) mindestens der flr den Gesamtverein erfassten
Mitgliederanzahl aus Schritt 3 entspricht oder gréf3er ist. Andernfalls erscheint ein Hinweis.
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Fur die Validierung der Mitgliederzahlen pro Chorsparte (Schritt 3) werden die Anzahlen der
"Erwachsenen-Chdre" und "Kinder/Jugend-Chdre" mit den Mitgliederzahlen der Chorgruppen
mit entsprechender Alterskategorie abgeglichen auf Basis folgender Zuordnung:

Chorsparte (Schritt 3) Alterskategorie (Schritt 4)
"Erwachsenen-Chore" "Erwachsene"
"Kinder/Jugend-Chore" "Kinder" + "Kinder/Jugendliche" + "Jugendliche"

Schritt 5;: Kontaktdaten und Versenden

Tragen Sie hier die Kontaktdaten zu lhrer Person ein, damit der Chorverband Sie im Falle
von Rickfragen kontaktieren kann. Bitte bestatigen Sie anschliel3end die Richtigkeit Ihre
Angaben und versenden Sie die Bestandsmeldung durch Klick auf den "Versenden"-Button.

Schritt 5 von 6 Schritten - Bestandsmeldung versenden 4 zuriick < Versenden @ Hilfe

Schritt 5

202828 Chorverein 1888 Singen

[ Tragen Sie hier bitte die Kontaktdaten zu Threr Person ein, damit wir Sie im Falle von Riickfragen kontaktieren kinnen. Bitte

Sie anschl Is Ihre ben und den Sie die Bestand:
Bestandsmeldung
Peter Sanger
07732/22887321
mail@peter-saenger-singen.de
Bemerkung zur
Bestandsmeldung
Durch das wird die an den Verband

gesendet und kann nicht weiter bearbeitet werden.
® 33 O Nein

Hiermit bestatige ich die Richtigkeit der Angaben und das
Vor in einer ak innidtzigkeit cheini

@® Ja O Nein

Abbildung 2.2.5 Kontaktdaten Ansprechpartner und Bestéatigung

Schritt 6: Bestandsmeldung ausdrucken

Nach Abschluss der Bestandsmeldung wird die Ubermittlung der Daten durch einen
entsprechenden Hinweis bestatigt. Die zugehorige Transaktionsnummer wird Ihnen
angezeigt und Uber das PDF-Symbol kénnen Sie Ihre Bestandsmeldung herunterladen.

[ Vielen Dank. Ihre Bestandsmeldung wurde erfolgreich an den Chorverband dbermittelt.

Transaktionsnummer:  e65fc397-f1c8-4149-87b3-ae41c96cch23

=

Bestandsmeldung herunterladen und ausdrucken LA

Abbildung 2.2.6 Ausdruck der Bestandsmeldung nach Ubermittlung der Daten
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3. DATENUBERNAHME VON ANFRAGEN AUS DEM VEREINSPORTAL

3.1 Ubernahme durch Bearbeiter mit Zugang der Regionalebene
3.1.1 Ubernahme von Mitgliederbestandsmeldungen
Benutzer mit einem Zugang fur die Regionalebene ("Kreischorverbande™) kénnen die

Mitgliederbestandsmeldungen der Chorvereine aus der eigenen Region einsehen,
bearbeiten und genehmigen.

Benutzer mit Kreischorverband-Zugang finden hierzu im Portal im Bereich "Bestandser-
hebung" einen eigenen Menlpunkt "Meldungen”, wo sie die neu eingegangenen Bestands-
meldungen von Vereinen lhrer Region einsehen, ggfs. bearbeiten und genehmigen kdnnen.

Der Genehmigungsprozess wird im nachfolgenden Abschnitt "Ubernahme durch Bearbeiter
des Landesverbands" unter 3.2.1 beschrieben. Technisch handelt es sich um den gleichen
Vorgang. Wird die Bestandsmeldung vom Kreischorverband tlbernommen, so muss der
Bearbeiter des Landesverbands nicht mehr tatig werden. Die Mitgliederbestandszahlen
gelten dann als geprift ibernommen und werden intern als gultige Meldedaten gespeichert.

3.2 Ubernahme durch Bearbeiter mit Zugang des Landesverbands
3.2.1 Ubernahme von Mitgliederbestandsmeldungen
Benutzer des Landeschorverbands (z.B. Sachbearbeiter der Verbandsgeschaftsstelle)

konnen die Mitgliederbestandsmeldung aller Chorvereine im Landesverband einsehen,
bearbeiten und genehmigen.

Die bei der schrittweisen Bestandsmeldung im Schritt 3 und 4 eingegebenen Mitglieder-
anzahlen kommen im internen Portal als "Anfragen” im Modul Bestandserhebung an.

Die Ubersichtstabelle unter dem Meniipunkt "Anfragen” ist standardméaRig auf neu aus dem
Vereinsportal eingegangene Anfragen (Status "Anfrage") vorgefiltert.

Anﬁagen(Bestamt;meIE) D eerichte Hrelder  © Hilfe
%.

Seite 1 von 1 (1 Eintrage) |<< < > >3]
Zugang Anfragetyp Beginn Ubertragung | Status Ansprechpartner | Telefon Erhebung Mitglieder

Details ») 202828 Chorverein 1888 Singen Bestandsmeldung 31.10.2017 01.11.2017 Anfrage Peter Sanger 07732/22887321  01.01.2018 Erhebung 2018 169

Abbildung 3.2.1a Anfragen Ubersichtstabelle (vorgefiltert auf Status: "Anfrage™)

Durch Kilick auf "Details" wird die Anfrage gedffnet und das Register "Daten™” mit allgemeinen
Informationen zum Benutzerzugang (Verein, Kontakt, Ubertragungsdatum) angezeigt. Hier
wird auch eine kompakte Gegenuberstellung der Chorgruppenzahlen der aktuellen Erhebung
im Vergleich zum Vorjahr angeboten (siehe Abb. 3.2.1b, unten rechts).

Durch Wechsel auf das Register "Bestandszahlen" kdnnen die Mitgliederzahlen des
Chorvereins in den entsprechenden Altersgruppen eingesehen werden.

Uber das Register "Gruppendaten" erhalt man Zugriff auf die Details der einzelnen
Chorgruppen — sowohl die Mitglierderanzahlen je Altersgruppe als auch die abgefragten
Zusatzinformationen zum Repertoire etc.
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% Details zu Anfrage (Bestandsmeldung) "202828 Chorverein 1888 Singen 01.01.2018 Erhebung 2018 é‘ Genehmigen Bearbeiten [ Ubersicht @ Hilfe

&B Daten =] Bestandszahlen B Gruppendaten

Zugang Anfragetyp

}) 202828 Chorverein 1888 Singen ¥) Jahr
Beginn Ubertragung
31.10.2017 01.11.2017
Status Verfahren
Anfrage Bestitigung
Ansprechpartner Telefon
Peter Sanger 07732/22887321
Email Bemerkung

mail@peter-saenger-singen.de

Transaktion Organisation
e65fc397-f1c8-4149-87b3-ae41c960ch23 }) 202828 Chorverein 1888 Singen
Erhebung

¥)01.01.2018 Erhebung 2018

Mitglieder Gegeniiberstellung Chorgruppen Mitglieder
169 Alctuell Zuletzt
01 Ensemble "all together” 92 01 Ensemble "all together” 87
Gruppenarten 02 Goldkehlchen 25 02 Goldkehichen 27
03 Junge Jubelstimmen 23 03 Junge Jubelstimmen 20
4 04 Klang.Korpus.Klicks 29

Abbildung 3.2.1b Details zur Anfrage — mit Befehl zum Genehmigen.

Sind die Angaben vollstandig und die Mitgliederzahlen plausibel, so wird die Anfrage tUber
den Befehl "Genehmigen" (Befehlsschaltflache in der gelben Kopfleiste) in das Bestands-
modul tbernommen. Bei Korrekturbedarf kann die Anfrage tUber den Befehl "Bearbeiten”
auch mit einem Kommentar versehen und an den Verein zurlickgesendet werden.

3.2.2 Ubernahme von Meldungen / Anderungen der Vereinsstammdaten

Die bei der schrittweisen Bestandsmeldung im Schritt 1 eingegebenen Vereinsstammdaten —
oder auch unterjahrig im Vereinsportal gemeldete Vereinsdatendnderungen — kommen im
internen Portal als "Anfragen” vom Typ "Vereinsdatenanderung” im Kernmodul an.

Die Ubersichtstabelle unter dem Meniipunkt "Anfragen” ist standardméaRig auf aktuell zur
Bearbeitung anstehende Anfragen vorgefiltert (erkennbar an der invertierten "Suche"-
Schaltflache). Nach Klick auf "Details" wird die Anfrage gedffnet und auf dem Register
"Vereinsdaten" kann nach Klick auf "Details" die Vereinsdatenéanderung eingesehen werden.

%, Details zu Anfrage ( insd; flage) "202828 Chorverein 1888 Singen™ &Genehmigen Bearbeiten [[] Ubersicht @ Hilfe

@ Daten J,l Vereinsdaten ‘ﬂi Funktiondre

#=  Vereinsdaten zu Organisation "202828 Chorverein 1888 Singen”

- Berichte &9 Hilf
Ll Ubernahme ins Kernmodul genehmigen @ erichte @ Hife

Details | Anderungstatus Bezeichnung 1 Adresszusatz Strabe Postleitzahl Ort

Chorverein 1888

Details | Anderung Singen

Geschaftsstelle Hauptstrafe 78 78224 Singen

Abbildung 3.2.2a Details einer Anfrage, Register Vereinsdaten
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In der Detailansicht der Vereinsdaten werden die Unterschiede zwischen Daten aus der
Anfrage "zur Ubernahme ins Kernmodul" und dem aktuellen "Datenstand im Kernmodul"
gegenubergestellt. Durch Deselektion des Kontrollkéstchens in Spalte "Feld tbernehmen”
konnen einzelne Feldwerte von der Ubernahme ins Kernmodul ausgenommen werden.
Das Beispiel zeigt Anderungen der Werte fir "Finanzamt" und "Steuernummer" (erkennbar
an der roten Hervorhebung der Feldbezeichnungen auf der linken Seite).

%, Details zu Anfrage (Vereinsdatenpflege) "202828 Chorverein 1888 Singen” %‘ Genehmigen Bearbeiten [] Ubersicht @ Hilfe

@ Daten }1 Vereinsdaten 'ﬂi Funktiondre

li Details zu Organisation "Chorverein 1888 Singen” Daten ndern [ Ubersicht @ Hilfe
Q Daten
Anderungsstatus Organisation
Anderung ») 202828 Chorverein 1888 Singen
l'.'lberflzlgmen Daten zur Ubernahme ins Kernmodul aktueller Datenstand im Kernmodul
Bezeichnung 1 Chorverein 1888 Singen Chorverein 1888 Singen
Bezeichnung 2
Kurzname
Griindung 1888 1888
AGS
Gemeinniitzig Ja Ja
Freistellungsdatum 22.03.2015 22.03.2015
Eingetragen Ja Ja
Registergericht Radolfzell Radolfzell
Registernummer VR 1888 VR 1888
Finanzamt Singen
Steuernummer beantragt

Abbildung 3.2.2b Details einer Vereinsdatendanderung mit Gegenuberstellung der gednderten Daten

Uber den Befehl "Genehmigen" (Schaltflache in der gelben Kopfleiste) wird die "Anfrage" mit
den geénderten Vereinsstammdaten ins Kernmodul tibernommen.

Bei Korrekturbedarf kann die Anfrage Uber den Befehl "Bearbeiten” unmittelbar durch den
Bearbeiter des Verbands abgeédndert (und anschlieRend genehmigt) oder mit einem
Kommentar versehen und an den Verein zuriickgesendet werden. Die Anfrage erscheint
dann wieder beim Chorverein im Vereinsportal im Status "Bearbeitung”. Der Bearbeiter des
Vereins erhalt zeitgleich eine E-Mail-Information dazu mit dem Kommentar als Bearbeitungs-
hinweis und einem Link zur Anfrage im Vereinsportal.

3.2.3 Ubernahme von Meldungen / Anderungern der Funktionarsdaten

Die bei der schrittweisen Bestandsmeldung im Schritt 2 eingegebenen Funktionérsdaten —
oder auch unterjéhrig im Vereinsportal gemeldete Funktionarsdatendnderungen — kommen
im internen Portal als "Anfragen" vom Typ "Funktiondrsdatenédnderung" im Kernmodul an.
Die Ubersichtstabelle unter dem Meniipunkt "Anfragen” ist standardméaRig auf aktuell zur
Bearbeitung anstehende Anfragen vorgefiltert (erkennbar an der invertierten "Suche"-
Schaltflache). Nach Klick auf "Details” wird die betreffende Anfrage getffnet.
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Auf dem Register "Eunktionére" werden die in der Anfrage enthaltenen Funktionarsdaten-
satze in einer Ubersichtstabelle aufgelistet:
> Die Spalte "Anderungsstatus" gibt einen Hinweis darauf, ob es sich beim jeweiligen
Datensatz um eine "Neuanlage" handelt oder um die "Anderung" einer bestehenden
Funktionarstatigkeit.

> In Spalte "Ubernahme" kann durch Abwahl des Kontrollkastchens die Ubernahme
des betreffenden Funktionarsdatensatz ins Kernmodul ausgeschlossen werden.

%, Details zu Anfrage (Vereinsdatenpflege) “202828 Chorverein 1888 Singen™ & Genehmigen Bearbeiten [ Ubersicht @ Hilfe

@ Daten }1 Vereinsdaten ‘hi Funktiondre

' Funktionen

: Such Berichte @ Hilf
Ubernahme ins Kernmodul genehmigen @ erichte @ Hilfe
Seite 1 von 1 (2 Eintrage) 11
[Elpetsils | Anderungstatus Ubermnahme Funktion Person Ubernahme nach Organisation Beginn Ende
») Ansprechpartner b Sénger, Peter - r:,ff‘lﬂ“{e_"7';§t,eh; ») 202828
[Eloetails  Neuanlage Offentlichkeitsarbeit 76224 Singen, Soen. Hauptetrae | Chorversin 1888 01.09.2017
(z.B. Schriftfiihrer) HauptstraBe 78 78 gen, P o8 Singen
») Schaller, Beate
}) Schaller, Beate - . ») 202828
- 5 ¥) Ansprechpartner o (6432) - 71735 -
Details - . orver .03 .09,
tail Anderung Musik (z.B. Chorleiter) 1“35‘\E.be[qng?n. Eberdingen, Chorverein 1888 16.03.2009 08.09.2017
silvanerstrafe 21 singen

SilvanerstraBe 21

Seite 1 von 1 (2 Eintrage) 11

Abbildung 3.2.3a Ubersicht der in der Funktionarsdatenéinderung enthaltenen Datensétze

» Durch Klick auf das Befehlssymbol "Details" in der ersten Spalte, wird die
Detailansicht der entsprechenden Funktionarsdatensatzanderung aufgerufen:

Hier werden die Unterschiede zwischen Daten aus der Anfrage "zur Ubernahme ins Kern-
modul" und dem aktuellen "Datenstand im Kernmodul" gegentbergestellt. Die dargestellten
Daten betreffen sowohl die Funktionarstéatigkeit sowie die Personen- und Adressdaten.

Durch Deselektion des Kontrollk&stchens in der Spalte "Feld Gbernehmen” kénnen einzelne
Feldwerte von der Ubernahme ins Kernmodul ausgenommen werden — beispielsweise von
Adressdaten, wenn bekanntermaf3en der Bestand im System aktueller ist, als die dem
Chorverein bekannten Adressdaten eines Chorleiters.

Das Beispiel zeigt die Anderung bei Beendigung einer Funktionarstatigkeit — das "Ende"-
Datum fir die Funktionszuordnung wurde gesetzt (Feldbezeichnung rot hervorgehoben).

%, Details zu Anfrage (Vereinsdatenpflege) “202828 Chorverein 1888 Singen™ & Genehmigen Bearbeiten  [[] Ubersicht @ Hilfe

@ Daten }1 Vereinsdaten ‘ﬁl Funktiongre

@ Details zu Funktion "08.09.2017 Vereinsdatenpflege™ # Daten andern @ Bearbeiten [ Ubersicht @ Hilfe
'5‘ Daten
Anderungsstatus Funktion
Anderung Ansprechpartner Musik (z.B. Chorleiter)
Feld iibernehmen Daten zur Ubernahme ins Kernmodul aktueller Datenstand im Kernmodul
Veriffentlichung Hein Hein
Beginn 16.03.2009 16.03.2009
Ende 08.09.2017
Fachverband
Person Schaller, Beate - 71735 Eberdingen, SilvanerstraBe 21 }) Schaller, Beate (6432) - 71735 Eberdingen, Silvanerstrafie 21
e 6432 6432
— Schaller Schaller
Vormame Beate Beate

Abbildung 3.2.3b Details der Funktionarsdatenanderung mit Gegeniberstellung geédnderter Daten
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Uber die Befehle "Daten andern" bzw. "Bearbeiten” (in der gelben Kopfleiste "Details zur
Funktion") kann der Bearbeiter des Verbandes selbst unmittelbar Korrekturen am jeweiligen
Funktionsdatensatz vornehmen (z.B. offensichtliche Vertipper). Uber den Befehl "Ubersicht"
gelangt man zuriick zur Ubersichtstabelle aller Funktionarsdatenanderungen der Anfrage.

Die Befehle "Genehmigen", "Bearbeiten” und "Ubersicht" (in der gelben Befehlszeile "Details
zur Anfrage") beziehen sich dagegen nicht auf einzelne Funktionsmeldungen sondern die
Anfrage insgesamt:
> Uber den Befehl "Genehmigen" wird die "Anfrage" mit allen Funktionarsdaten ins
Kernmodul Gbernommen.
> Uber den Befehl "Bearbeiten" kann bei Korrekturbedarf die Funktionsmeldung mit
einem Kommentar versehen und an den Verein zuriickgesendet werden.
Die Anfrage erscheint dann wieder beim Chorverein im Vereinsportal im Status
"Bearbeitung". Der Bearbeiter des Vereins erhélt zeitgleich eine E-Mail-Information dazu mit
dem Kommentar als Bearbeitungshinweis und einem Link zur Anfrage im Vereinsportal.

3.2.4 Optional: Ubernahme von Abo-Informationen als Anfrage im Abomodul

Ist bei der schrittweisen Bestandsmeldung im Schritt 2 das optionale Feld "Abo Exemplare"
fur die Funktionarsdatenerfassung eingeblendet, so resultieren aus den dort eingetragenen
Werten (mit Anzahl > 0) im internen Portal entsprechende "Anfragen” vom Typ "Abo-Service"
im Abomodul.

Die Bearbeitung von "Abo-Service"-Anfragen erfolgt analog zur Bearbeitung von Anfragen im
Kern- und Bestandsmodul. Aufruf erfolgt im Abomodul Gber den Mentpunkt "Anfragen":

e Die Ubersichtstabelle der Anfragen ist standardmaRig auf aktuell zur Bearbeitung
anstehende Anfragen bzgl. Abonnementénderungen vorgefiltert.

e Kiick auf "Details" 6ffnet das Register "Daten" der Detailansicht einer Anfrage, wo
Metainformationen zur Anfrageerstellung dargestellt sind.

e Das Registerblatt "Abonnierte Exemplare" zeigt die Datensatze mit Anderungen des
Abonnementbezugs, insbesondere bzgl. des Empfangers oder Anzahl Exemplare.
Auch Abonnementsbeendigungen werden hier ausgewiesen und missen bestatigt
und ggfs. mit dem turnusmagigen Ende-Datum versehen werden. Aufruf der "Detail"-
Ansicht eines Abo-Datensatzes 6ffnet eine Ubersicht der Daten "zur Ubernahme in
Abonnement" im Vergleich zum "Bestand in Abonnement".

o Auf dem Registerblatt "Empfangerdaten” werden neue Abo-Empfanger (Personen)
und ggfs. geédnderte Abo-Adressen angezeigt. Aufruf der "Detail"-Ansicht eines
Empfanger-Datensatzes 6ffnet eine Ubersicht der Daten "zur Ubernahme ins Kern-
modul" im Vergleich zum "Bestand im Kernmodul".

e Uber das Befehlsmenii der "Anfrage” (in der oberen / &uRersten gelben Kopfleiste)
kann der Bearbeiter die Anfrage "Genehmigen"”, "Bearbeiten” (und mit einem
Kommentar an den Verein zurticksenden) oder zur "Ubersicht" zuriick wechseln.
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4. DATENVERFUGBARKEIT IM INTERNEN PORTAL
4.1. Kernmodul

Alle Stammdaten von Organisationen und Personen inklusive ihrer Adressen werden im
Kernmodul gespeichert und kénnen aus der Ubersichtstabelle heraus in der Detailansicht
aufgerufen, eingesehen und bearbeitet werden (vgl. allgemeine Modulbeschreibung Kern).

In der Detailansicht des Vereins wird auf der Registerkarte "Ubersicht" die Mitgliederanzahl
im unteren Bereich der Registerkarte in kompakter Form dargestellt:

e Auf der linken Seite werden die "Aktuelle Mitgliederanzahlen" fir dern Gesamtverein
der aktuellen Erhebung angezeigt, sowie die Anzahl vom Vorjahr zum Vergleich.

o Auf der rechten Seite werden die Mitgliederzahlen der aktuellen Meldung pro
Chorgruppe aufgelistet.

e Unterhalb der Gesamtmitgliederzahl des Vereins wird auch die Anzahl der bei der
Bestandserhebung gemeldeten Chorgruppen des Vereins angezeigt.
Die Anzeige erfolgt in Gestalt eines Link-Elements.
Durch Klick auf den Linktext "Chorgruppen: N (Details)" wird in das Bestandsmodul
gewechselt und die Chorgruppentibersicht der letzten Meldung aufgerufen.

Altuelle Mitgliederzahlen Chorgruppen (2018)

Erhebung 2018: 169 01 Ensemble "all together™ 92

Erhebung 2017: 155 02 Klang.Korpus.Kicks 29
03 Goldkehlchen 25

¥) Chorgruppen: 4 (Details) 04 Junge Jubelstimmen 23

Abbildung 4.1.1 Anzeige der Mitgliederanzahl fir den Gesamtverein und pro Chorgruppenart / Sparte
sowie Anzahl der gemeldeten Chorgruppen mit Link zu mehr Details im Bestandsmodul

Die Chorgruppen eines Chorvereins sind im Bestandsmodul bei der jeweiligen Meldung
gespeichert und aus dem Kernmodul heraus tber das Link-Element erreichbar.

Die Funktionére im Verein (d.h. Personen die der Organisation zugeordnet sind) werden auf
dem Registerblatt "Personen" dargestellt. Die Funktiondrszuordnung kann tber das Befehls-
Icon in der ersten Spalte in der Detailansicht aufgerufen und bearbeitet werden.

Die Person ist per Klick auf den Hyperlink erreichbar und wird in der Detailansicht gedtffnet.
Die Zuordnung von Chorleitern zur jeweiligen Chorgruppe ist m Bestandsmodul gespeichert
bei den Details der Chorgruppendaten.

Die bei der Bestandsmeldung (optional) erfassten Abo-Informationen sind im Abomodul er-
fasst und ebenfalls Gber ein Link-Element auf dem Registerblatt "Weitere Module" erreichbar.

Details zu Organisation "202828 Chorverein 1888 Singen” 1 Neu Bearbeiten € Loschen [ Ubersicht  [Z] Berichte @ Hilfe

1 Obersicht | & Mitgliedshistorie | [ Zusatzdaten | [] Motizen | fif Adressen | & Verteiler | §§Sparten | 4 Personen | [] Rechnungswesen | 3 Beziehungen | &7 Anderungshistorie | || Weitere Module

‘Orga/Person-Zuordnungen zu Organisation "202828 Chorverein 1888 Singen” )
. (8 Hesie|Rnklionaszuordnung | [8) Newe Person arlegen [ Berichte T Felder @ Hife

Seite 1von 1 (3 Eintrige) |<< < > >>|

Funktion Person Organisation Beginn Ende verdffentlichung

») Ansprechpartner Jugendarbeit ») Schreier, Holger (2338) - 89129 Langenau, BurghartstraBe 7/1 | (») 202828 Chorverein 1888 Singen 01.09.2017 Nein
») Ansprechpartner Musik (z.B. Chorleiter) ») Schaller, Beate (6432) - 71735 Eberdingen, SilvanerstraBe 21 ¥) 202828 Chorverein 1888 Singen 16.03.2009 Nein

») Ansprechpartner Verwaltung (z.B. 1. Vorsitzender/Geschaftsfiihrer) ») Sanger, Peter (525113) - 78224 Singen, Hauptstrabe 78 ») 202628 Chorverein 1888 Singen 01.01.2012 Ja

Abbildung 4.1.2 Funktionarszuordnungen eines Verein (Detailansicht), Registerblatt "Personen”

Seite 19 von 21



&
N INTERCONNECT

4.2. Bestandserhebung

Die detaillierten Mitgliederzahlen der Vereine und Chorgruppen werden im Bestandsmodul
gespeichert. Fir einen Chorverein wird pro Erhebungsjahr eine Bestandsmeldung erfasst.
In der Detailansicht der Meldung fir einen Verein werden folgende Informationen verteilt auf
mehrere Registerkarten dargestellt:

Daten
- Metadaten zur Erfassung, Abgabe bzw. Ubernahme der Meldung (inkl. Memofeld).

Vereinsmitglieder (AQ)
- Die Mitgliederanzahl fiir den Chaorverein als Summe — plus Férdermitglieder — sowie
aufgeschlisselt nach Altersgruppen und Chorsparte (Erwachsene vs. Kinder/Jugend)
- Optional (verbandspezifisch): zusatzliche Unterteilung in zwei Bereiche "reine Chére"
vs. "Tanz/Instrumental”

Gruppenmitglieder (AN)
- Die Mitgliederanzahl fir jede Chorgruppe aufgeschliisselt nach Altersgruppen sowie
Insgesamt: Summen pro Altersgruppen sowie Chorgruppen und Insgesamt. Zugriff
auf die Detailinformationen der Gruppe uber das Register "Gruppendaten (Details)".

Gruppendaten (Details)
- Ubersichtstabelle mit gemeldeten Grupppen, Chorleitern, Mitgliederanzahl, Genres

Tisan (R T AT, e D e [ Neu Bearbeiten &€ Loschen [ Ubersicht @ Hilfe

= Daten = Vereinsmitglieder (AD) B Gruppenmitglieder (AN) 5} Gruppendaten (Details)

202828 Chorverein 1888 Singen

bis 14 Jahre 14-26 Jahre ab 27 Jahre insgesamt
m w m w m w m w total
Goldkehlchen 9 16 0 0 0 0 9 16 25
Junge Jubelstimmen 0 6 10 0 0 6 17 23
Ensemble "all together” 0 i} 9 23 21 39 30 62 92
Klang.Korpus.Klicks 0 0 3 7 5 14 8 21 29
Insgesamt 9 23 18 40 26 53 53 116 169

Abbildung 4.2a Details zur Meldung — Gruppenmitglieder (AN)

@ Chorgruppen zu Organisation "202828 Chorverein 1888 Singen™ D neu Q. Suche @ Berichte  Frelder @ Hife
Seite 1 von 1 (4 Eintrage) |<< < > =>|
Nummer 4 | Chorgruppe Gruppenart Chorleiter Mitglieder | Genres
202828.01 Ensemble "all together” Gemischter Chor ») Schaller, Beate (6432) - 71735 Eberdingen, SilvanerstraBe 21 92 Alte Musik;Klassik;Romantik;Volkslied;Jazz;Pop
202828.02 Goldkehlchen Kinderchor ») Sanger, Peter (525113) - 78224 Singen, HauptstraBe 78 25 Klassik;Volkslied; Pop
202828.03 Junge Jubelstimmen Jugendchor ») Sanger, Peter (525113) - 78224 Singen, Hauptstrabe 78 23 Gospel
202828.04 Klang.Korpus.Kicks Instrumentalgruppe ») Schreier, Holger (2338) - 89129 Langenau, BurghartstraBe 7/1 29 Jazz;Pop; Musical

Abbildung 4.2b Gruppendaten (Details) — Ubersichtstabelle der Chorgruppen und Zusatzinformationen

Detailansicht Gruppendaten
- Nummer
- Name der Gruppe (z.B. "Goldkehlchen")
- Gruppenart
- Beschreibung / Selbstdarstellung (optional: Angaben zu Probentag, -zeit und -raum)
- Chorleiter-Zuordnung zur Chorgruppe mit Adresse und Verlinkung zur Person im
Kernmodul, sowie (optional) Verlinkung zu Details der Chorleiterqualifikation
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- Repertoire der Chorgruppe / zugeordnete Genres in der Detailansicht (bearbeitbar).

- Optional: Alterskategorie (Erwachsene, Jugendliche, Jugend/Kinder, Kinder)
- Optional: Geschlecht (Gemischt, Mannlich, Weiblich)
- Optional: Aktivitat (Chor, Instrumental, Tanz, Theater)

Hinweis:

Das Repertoire der Chorgruppe wird auf dem Register "Gruppendaten (Details)" in der
Detailansicht der Gruppe mit den entsprechenden Zuordnungen der "Genres" dargestellt.
Die Ubersichtsliste der Registerkarte "Gruppendaten (Details)" ist aus dem Kernmodul von
der Detailansicht der Organisation (Registerkarte "Ubersicht") heraus verlinkt.

Hinweis:

Alle Funktionare, einschliel3lich der Chorleiter, sind dem Chorverein als Hauptorganisation
zugeordnet (siehe Kernmodul). Der Bezug zur Chorgruppe ist mittelbar ber einen Verweis
von der Chorgruppe auf den Funktionar gegeben.

Optional: Qualifikation der Chorleiter
Die Chorleiterausbildung umfasst neben der Zuordnung zur Person und zum Chor diverse
Eigenschaften zu seiner Qualifikation als Chorleiter:

- Kundenspezifisch: Studium (Dirigent, Chorleitung, Instrumental/Orchestermusik,

Hinweis:
Die "Details" der Chorleiterqualifikation sind vom Registerblatt "Gruppendaten” aufrufbar und
mit dem Chorleiter verlinkt.

4.3. Abomodul

Die im Zuge der Funktionarsdatenmeldung (Schritt 2) optional erfassten "Anzahl Exemplare"
des Verbandszeitschrift-Abonnements pro Funktionér, werden im Abomodul gespeichert.
Die optionale Abfrage der Abo-Anzahl setzt daher die Freischaltung des Abomoduls voraus.

Innerhalb des Abomoduls ist der Zugriff auf das jeweilige Abonnements eines Chorvereins
durch Filter auf dessen Name bzw. Nummer méglich.

In der "Detail"-Ansicht des Abonnements werden dann auf dem Registerblatt "Empfanger"
die einzelnen (Funktionars)Personen mit Anzahl der bezogenen Exemplare aufgefihrt.
Der Aufruf der "Detail"-Ansicht eines Empfangers ermdglicht auf dem Registerblatt
"Exemplare" den Lieferbeginn und ein etwaiges Lieferende einzusehen bzw. durch
"Bearbeiten" des entsprechenden Datensatzes zu setzen.
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